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GUÍA 3: Organiza tus finanzas en 
tiempos complejos  

 
Anexo 4: MATRIZ DE PRIORIZACIÓN DE GASTOS 
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¿Qué son? 
Son aquellos gastos sin los cuales el 
negocio no puede funcionar en un breve 
periodo de tiempo 
(Gastos vitales para el negocio) 
 
Ejemplos: 
Compra de materia prima 
Pago de salarios 
Cuotas de bancos 
Servicios básicos (Energía, agua, teléfono, 
internet, celular) 
 

 
¿Qué son? 
Son aquellos gastos que apoyan al 
funcionamiento del negocio pero no lo 
afecta en el corto plazo 
(Gastos importantes para el negocio) 
 
Ejemplos: 
Inversión en cambio de imagen  
Uniformes para el personal 
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¿Qué son? 
Son aquellos gastos que se deben ejecutar 
de manera inmediata pero no compromete 
el funcionamiento del negocio. 
(Gastos no importantes pero que ya se ha 
comprometido) 
 
Ejemplos: 
Bolsas con el logo del negocio impreso  
Suscripciones a revistas  
Otros con fecha pago próximos a vener 
 

 
¿Qué son? 
Son gastos que no comprometen el 
funcionamiento del negocio ni en el 
corto, ni en el largo plazo. 
(Gastos superfluos) 
 
Ejemplos: 
Renovación de celulares que todavía 
funcionan. 
Adornos para el negocio  
Recuerdos para clientes 
 

 

  



 

Página 2 de 2 
 

 

 

 

 

 Urgente No urgente 

Im
p

o
rt

an
te

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

N
o

 im
p

o
rt

an
te

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

(NOMBRE DEL NEGOCIO ) 
PRIORIZACIÓN DE GASTOS 

 


