
  
 

  
 

    
 

  
 

          
          

          

  DIRECCIÓN DE AVALUOS CATASTROS Y TERRENOS 
          
  

FUNCIÓN 
PRINCIPAL  

El Catastro inmobiliario del cantón Esmeraldas 

  

MISIÓN  Proveer eficientemente información confiable del catastro multifinalitario  como herramienta para la planificación y desarrollo urbano 
del Cantón Esmeraldas, Regularizar  los Barrios, Legalizar la tenencia de la tierra agilitando los procesos de obtención de los títulos 
de propiedad individuales y globales, Coordinar la Organización Barrial,  y desarrollar la microplanificación Urbano-Ambiental 
participativa. 

  

VISIÓN  Ser una Dirección innovadora que genere información catastral de calidad e incorpore la microplanificación en los procesos de 
legalización de la tierra. Esté conformada por personal comprometido, capacitado, dinámico que utilizando tecnología de vanguardia 
y garantice al usuario interno y externo excelencia en los servicios proporcionados. Ser parte de la columna vertebral de la institución 
y generar una imagen corporativa institucional como mecanismo vinculante MUNICIPIO - CIUDAD. 

          

INGRESO EN LA 
UNIDAD 
RESPONSABLE 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 

A
T

E
N

C
IO

N
 A

L 
P

U
B

LI
C

O
 

TR-001 

INGRESO AL 
CATASTRO DE 
PREDIOS URBANOS 
LEGALIZADOS 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA AL 

SITIO 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO, ESPECIFICANDO 
EL CODIGO DEL LOTE 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 



VISITA AL PREDIO  

TR-002 

INGRESO AL 
CATASTRO DE 
PREDIOS RURALES 
LEGALIZADOS 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN UNIVERSAL 
TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), DATUM: WGS-84, ZONA: 17 
SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-003 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA , INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-004 
INGRESO DE 

DERECHOS Y 
ACCIONES 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO E HISTORIA DE 
DOMINIO 

INGRESO DE 
    PROPIEDAD 
HORIZONTAL  



  LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-005 

INGRESO  DE 
FRACCIONAMIENTO, 
DESMEMBRACIÓN O 
INDIVIDUALIZACIÓN 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL CANTÓN 
(LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SUBDIVISIÓN DEL LOTE DE 
TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-006 INGRESO DE 
SINGULARIZACION 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL CANTÓN 
(LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SINGULARIZACION DEL LOTE 
DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  



LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-007 TRASPASO DE 
DOMINIO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 
COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 

PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

TR-008 CERTIFICADO DE 
AVALÚO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DIAS LABORABLES 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

TR-009 CERTIFICADO DE 
POSEER PROPIEDAD 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DIAS LABORABLES 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

TR-010 REAVALÚO  DE 
PROPIEDAD 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

4 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA AL 



COPIA DE ESCRITURA  O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD, CERTIFICADO DE 
LA JUNTA  PARROQUIAL o DECLARACIÓN JURAMENTADA DE 
POSESIÓN   

SITIO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO (SI TIENE 
ESCRITURAS O CONTRATO DE ARRENDAMIENTO) 

SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DE  AVALUOS Y CATASTROS 

VISITA AL PREDIO  

TR-011 LEGALIZACIÓN 

COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO INSCRITO EN EL 
REGISTRO DE LA PROPIEDAD (DE SER EL CASO ESPECIE PARA 
CONTRTATO DE ARRENDAMIENTO) 

60 DÍAS LABORABLES 

CERTIFICADO DE POSESION OTORGADO POR LA JUNTA 
PARROQUIAL (EN PARROQUIAS RURALES) 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

SOLICITUD DE INSPECCION POR EL POSESIONARIO 

CERTIFICADO DE HABITABILIDAD (POR GESTION AMBIENTAL) 

PAGO DE IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO DE NO POSEER OTRA PROPIEDAD MUNICIPAL 

CARPETA DE LEGALIZACION 

TR-012 CONFORMACIÓN DE 
CUERPO CIERTO  

COPIA DE CEDULAS DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADOS DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES   COPIA DE ESCRITURAS INSCRITAS EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTAS DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 



CERTIFICADOS  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

TR-013 CERTIFICACIÓN DE 
DATOS 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS Y MEDIDAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

VISITA AL PREDIO DE SER NECESARIO 

TR-014 RECTIFICACIÓN DE 
MEDIDAS Y LINDEROS 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

15 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA AL 

SITIO   

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

VISITA AL PREDIO  

TR-015 LEGITIMACION DE 
OBRA 

COPIA DE LAS ESCRITURAS, CERTIFICADO DEL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, COPIA DE CEDULA Y PAPELETA DE VOTACION DEL 
PROPIETARIO, CERTIFICADO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 
DEL AÑO EN CURSO, VISITA AL PERDIO 

3 DÍAS LABORABLES   

TR-016 

REGULARIZACION DE 
LA PROPIEDAD 
PRIVADA (PLAN MASA: 
Lortizaciones, y/o 
Urbanizaciones)) 

SOLICITUD A LA DIRECCION DE AVALUOS Y CATASTROS, COPIA 
DE LAS ESCRITURAS, CERTIFICADO DEL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, COPIA DE CEDULA Y PAPELETA DE VOTACION DEL 
PROPIETARIO, CERTIFICADO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 
DEL AÑO EN CURSO, VISITA AL PERDIO 

DÍAS LABORABLES LUEGO 
DE LA FIRMA DEL 

CONVENIO Y EL ALCANCE 
DEL PROYECTO   



TR-017 
TOPOGRAFIA 
GEORREFERENCIADA 
URBANA O RURAL 

SOLICITUD A LA DIRECCION DE AVALUOS Y CATASTROS, COPIA 
DE LAS ESCRITURAS, CERTIFICADO DEL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, COPIA DE CEDULA Y PAPELETA DE VOTACION DEL 
PROPIETARIO, CERTIFICADO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL 
DEL AÑO EN CURSO, VISITA AL PERDIO 

DÍAS LABORABLES LUEGO 
DE LA FIRMA DEL 

CONVENIO Y EL ALCANCE 
DEL PROYECTO   

    
 

    

  NOTA    

    TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS ESPECIES Y CARPETA TIENEN COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN TESORERÍA  
EXCEPTO EL TRAMITE Nº 15 Y 16 LOS MISMOS ESTARÁN SUJETOS AL CONVENIO CON EL GADMCE. 

    LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS. 

    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) SON A LAS  8:30 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL HORARIO INDICADO, 
LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE 
VISITAS 

          
          

 

  



COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 

TR-001 INGRESO AL 
CATASTRO URBANO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA 

AL SITIO 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

TR-002 INGRESO AL 
CATASTRO RURAL  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR ERROR 

O INCONVENIENTES 
CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN 
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), 
DATUM: WGS-84, ZONA: 17 SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-001 INGRESO AL 
CATASTRO URBANO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA 

AL SITIO 
COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 

LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 



LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

TR-002 INGRESO AL 
CATASTRO RURAL  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR ERROR 

O INCONVENIENTES 
CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN 
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), 
DATUM: WGS-84, ZONA: 17 SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-003 INGRESO DE 
PROPIEDAD 
HORIZONTAL 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA , INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-004 INGRESO DE 
DERECHOS Y 
ACCIONES 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

INMEDIATO COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 



CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

  LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-005 INGRESO  DE 
FRACCIONAMIENTO, 
DESMEMBRACIÓN O 
INDIVIDUALIZACIÓN 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR ERROR 

O INCONVENIENTES 
CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SUBDIVISIÓN DEL 
LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-006 INGRESO DE 
SINGULARIZACION 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR ERROR 

O INCONVENIENTES 
CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 



COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SINGULARIZACION 
DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-007 INGRESO DE LA 
CONFORMACIÓN DE 
CUERPO CIERTO  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR ERROR 

O INCONVENIENTES 
CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SINGULARIZACION 
DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-008 CERTIFICADO DE 
AVALÚO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 



ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-009 REAVALUO  DE 
PROPIEDAD 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 
VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA 

AL SITIO 

COPIA DE ESCRITURA  o CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, O CERTIFICADO DE POSESIÓN 
OTORGADO POR PRESIDENTE BARRIAL, COOPERATIVA 
O JUNTA PARROQUIAL o DECLARACIÓN JURAMENTADA 
DE POSESIÓN   

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO (SI 
TIENE ESCRITURAS O CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO) 

TR-010 LEGALIZACIÓN COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD, O 
CERTIFICADO DE POSESIÓN OTORGADO POR 
PRESIDENTE BARRIAL, COOPERATIVA O JUNTA 
PARROQUIAL o DECLARACIÓN JURAMENTADA DE 
POSESIÓN   2 DÍAS LABORABLES 

DESPUÉS DE LA VISITA 
AL SITIO COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO DE 

VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

 

  



COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA 

TR-001 INGRESO AL 
CATASTRO URBANO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA 
VISITA AL SITIO 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

TR-002 INGRESO AL 
CATASTRO RURAL  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR 

ERROR O 
INCONVENIENTES 

CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN 
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), 
DATUM: WGS-84, ZONA: 17 SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-001 INGRESO AL 
CATASTRO URBANO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA 
VISITA AL SITIO 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 



LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

TR-002 INGRESO AL 
CATASTRO RURAL  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR 

ERROR O 
INCONVENIENTES 

CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN 
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), 
DATUM: WGS-84, ZONA: 17 SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-003 INGRESO DE 
PROPIEDAD 
HORIZONTAL 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA , INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-004 INGRESO DE 
DERECHOS Y 
ACCIONES 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

INMEDIATO COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 



CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

  LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-005 INGRESO  DE 
FRACCIONAMIENTO, 
DESMEMBRACIÓN O 
INDIVIDUALIZACIÓN 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR 

ERROR O 
INCONVENIENTES 

CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SUBDIVISIÓN DEL 
LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-006 INGRESO DE 
SINGULARIZACION 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR 

ERROR O 
INCONVENIENTES 

CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 



COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE 
SINGULARIZACION DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-007 INGRESO DE LA 
CONFORMACIÓN DE 
CUERPO CIERTO  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, 
DE NO EXISTIR 

ERROR O 
INCONVENIENTES 

CON LOS LINDEROS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE 
SINGULARIZACION DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-008 CERTIFICADO DE 
AVALÚO 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 



ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

TR-009 REAVALUO  DE 
PROPIEDAD 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA 
VISITA AL SITIO 

COPIA DE ESCRITURA  o CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, O CERTIFICADO DE POSESIÓN 
OTORGADO POR PRESIDENTE BARRIAL, 
COOPERATIVA O JUNTA PARROQUIAL o DECLARACIÓN 
JURAMENTADA DE POSESIÓN   

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO (SI 
TIENE ESCRITURAS O CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO) 

TR-010 LEGALIZACIÓN COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD, O 
CERTIFICADO DE POSESIÓN OTORGADO POR 
PRESIDENTE BARRIAL, COOPERATIVA O JUNTA 
PARROQUIAL o DECLARACIÓN JURAMENTADA DE 
POSESIÓN   2 DÍAS LABORABLES 

DESPUÉS DE LA 
VISITA AL SITIO COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

 

  



          

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-001 INGRESO AL CATASTRO 
URBANO COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA AL 

SITIO 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO  

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-002 INGRESO AL CATASTRO RURAL  
COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LEVANTAMIENTO PLANIMÉTRICO CON CUADRO DE 
COORDENADAS EN EL SISTEMA DE PROYECCIÓN 
UNIVERSAL TRANSVERSAL DE MERCATOR (UTM), 
DATUM: WGS-84, ZONA: 17 SUR 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

     



COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-003 INGRESO DE PROPIEDAD 
HORIZONTAL COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA , INSCRITA EN EL REGISTRO 
DE LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-004 INGRESO DE DERECHOS Y 
ACCIONES COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

INMEDIATO 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                               
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

  
LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-005 INGRESO  DE 
FRACCIONAMIENTO, 
DESMEMBRACIÓN O 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 



INDIVIDUALIZACIÓN COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

LOS LINDEROS AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SUBDIVISIÓN DEL 
LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-006 INGRESO DE SINGULARIZACION 
COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SINGULARIZACION 
DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 



COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-007 INGRESO DE LA 
CONFORMACIÓN DE CUERPO 
CIERTO  

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

2 DÍAS LABORABLES, DE 
NO EXISTIR ERROR O 

INCONVENIENTES CON 
LOS LINDEROS 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

INFORME DE REGLAMENTACIÓN TERRITORIAL DEL 
CANTÓN (LÍNEA DE FABRICA) 

COPIA DEL INFORME TÉCNICO DE SINGULARIZACION 
DEL LOTE DE TERRENO 

COPIA DEL PLANO APROBADO POR PLANIFICACIÓN  

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-008 CERTIFICADO DE AVALÚO 
COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

1 DIA LABORABLE 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA INSCRITA EN EL REGISTRO DE 
LA PROPIEDAD  

CARTA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL DEL AÑO 
EN CURSO 

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO 

ESPECIE VALORADA EN BLANCO 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 



COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-009 REAVALUO  DE PROPIEDAD 
COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 

DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

3 DÍAS LABORABLES 
DESPUÉS DE LA VISITA AL 

SITIO 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE ESCRITURA o CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO INSCRITA EN EL REGISTRO DE LA 
PROPIEDAD, O CERTIFICADO DE POSESIÓN 
OTORGADO POR PRESIDENTE BARRIAL, 
COOPERATIVA O JUNTA PARROQUIAL o DECLARACIÓN 
JURAMENTADA DE POSESIÓN   

CERTIFICADO  DE GRAVAMEN ACTUALIZADO (SI 
TIENE ESCRITURAS O CONTRATO DE 
ARRENDAMIENTO) 

COD. DE 
TRAMITE TRAMITE REQUISITOS TIEMPO DE RESPUESTA OBSERVACION 

TR-010 LEGALIZACIÓN COPIA DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 
INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA PROPIEDAD, O 
CERTIFICADO DE POSESIÓN OTORGADO POR 
PRESIDENTE BARRIAL, COOPERATIVA O JUNTA 
PARROQUIAL o DECLARACIÓN JURAMENTADA DE 
POSESIÓN   2 DÍAS LABORABLES 

DESPUÉS DE LA VISITA AL 
SITIO 

TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS 
ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA.                                                           LAS VISITAS 
AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU 
UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS PARROQUIAS.                                                    
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) 
SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE 
AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

COPIA DE CEDULA DE IDENTIDAD  Y CERTIFICADO 
DE VOTACIÓN DEL O LOS PROPIETARIOS 

LLENAR SOLICITUD DE TRAMITE 

VISITA AL PREDIO    

          
          

NOTA      

  TODO TRAMITE ES GRATUITO, CERO COSTO, SOLO LAS ESPECIES TIENE COSTO Y SE LAS ADQUIEREN EN AL 
TESORERÍA    

  LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN), SON PROGRAMADAS SEGÚN SU UBICACIÓN, Y PROXIMIDAD DE ENTRE LAS 
PARROQUIAS.   



  
HORA DE SALIDA DE LAS VISITAS AL PREDIO (INSPECCIÓN) SON A LAS  8:15 AM Y 2:30 PM, DE NO ASISTIR EN EL 
HORARIO INDICADO, LA PERSONA TIENE QUE ACERCARSE AL ÁREA DE ATENCIÓN AL PUBLICO PARA QUE 
REPROGRAMEN EN EL CRONOGRAMA DE VISITAS 

  

          
          

 


